راهنمای استفاده از سامانه وبلاگ مدارس مرکز مدیریت حوزه های علمیه خو اهران
(قسمت اول)

برای مشاهده سامانه وبلاگ مدارس، نشانی http://womenhc.com  را در آدرس بار مرورگر خود تایپ کرده و اینتر کنید. 

این آدرس شما را به صفحه​ای می​رساند که صفحه خانگی یا نخست سامانه وبلاگ مدارس حوزه های علمیه خواهران است. در قسمت سمت راست این صفحه کادر ورود به سامانه وبلاگ را طبق تصویر شماره یک مشاهده می کنید.

[image: image1.jpg]Goslio Bis ok
158155 Sunlo Sl 039

85 el & e JS
b e lbnea e
Ol Blab g oz b

8L g slie alY s

P

test

e
ol 1037 s S, )

e 5253 1 il 15 i
iz waibgs ol Loele ppaalusall s Pl i tlassly Slowl

5 GlbL) s 16T 02,55 1353 lps (EBS il Soikaon Lud o
Lohad 1 bLl waly 555 yatidio 3485 b @ w5 caes |y 1D sy
Ll ool oo evtollan 3305 08 el o il

il 3 0558 Pataie] s oo Sl
opgSad Al 1S talipl Sl pila) il S yas tlaisly Sl
1.5 1396 ,lps £BS 0l wSaas] ez = caallo s oliize
35 50 sl | amalr @ 3L 3 sl caslozl wSsgvae T Ol
a5 I sy <5315 9 crded @ plyil sqglosnl (o833

o Vg ailoluor

OlpRlo duole laojea

pEetp

P
S a4 e s

e )

kel ks @

@ les ks @
Sl i i sl sty @
s s

g Aol ks e @




در این صفحه با وارد کردن نام کاربری و کلمه عبوری که از سوی مدیریت سامانه در اختیار شما قرار گرفته است در قسمت مشخص شده و کلیک بر روی دکمه ورود، وارد صفحه مدیریت وبلاگ مدرسه خود می شوید.
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پس از ورود به بخش مدیریت، صفحه ای را مشاهده می کنید که در سه بخش امکاناتی را در اختیار شما قرار می دهد که به ترتیب با این امکانات و قابلیت​های آن در مدیریت اطلاعات وبلاگ آشنا می​شویم.
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افزودن محتویات به وبلاگ

نوشتن مطلب یا پست جدید

با امکانات جدیدی که به نرم افزرا مدیریت اطلاعات وبلاگ افزوده شده است شما می توانید علاوه بر متن، به ارسال صوت، فیلم و تصویر بر روی وبلاگ خود اقدام کنید.
الف. افزودن متن

برای این که شما یک نوشته را بر روی وبلاگ خود قرار دهید ابتدا بر روی گزینه مطلب جدید کلیک کنید
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پس از کلیک بر روی مطلب جدید، شما به صفحه ذیل منتقل می​شوید:
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در این صفحه، بر اساس امکانات موجود، دو نوع صفحه برای مدیریت محتواهای وبلاگ شما در نظر گرفته شده است: ساده و ویژه که شما با کلیک بر روی هر کدام ازاین دو گزینه در بالای صفحه می توانید نسبت به انتخاب صفحه ویرایشگر خود اقدام کنید.
در قسمت سمت راست این صفحه قابلیتهایی را برای صفحه ویرایش متن شما در نظر گرفته شده است که در ادامه به توضیح هر کدام می پردازیم:
1. موضوعات:
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در این بخش شما قادر خواهید بود تا شاخه ها و زیر بخش های مختلفی را برای وبلاگ خود در نظر بگیرید و بر اساس آن، مطالب و محتویات وبلاگ خود را بر اساس موضوعات وبلاگ، دسته بندی کنید.
برای این کار بر روی گزینه افزودن یک موضوع جدید کلیک کنید تا به صفحه مدیریت شاخه ها و موضوعات وبلاگ منتقل شوید:
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در این صفحه، برای افزودن شاخه و موضوع، طبق تصویر فوق، شما نام و توضیحات شاخه و موضوع مورد نظر را در قسمت ها مشخص شده وارد کرده و بر رو ی دکمه ذخیره کلیک می کنید.

قابلیت مشاهده و به اشتراک گذاری
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در این بخش که اختصاص به نمایش متن در وبلاگ دارد، نوع نمایش متن را مشخص می کند که با انتخاب گزینه «منتشر شده» مطلب شما در وبلاگ قابل نمایش خواهد بود.
مشاهده نظرات وبلاگ
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در این بخش شما می توانید، بخش نظرات وبلاگ را مدیریت کرده،  مشاهده نظرات وبلاگ، فعال و یا غیر فعال کنید.
محتوای مطلب
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شما برای  نوشتن و اضافه نمودن یک مطلب و به اصطلاح «پست جدید» در وبلاگ از امکانات این بخش استفاده می​کنید. این قسمت، دو بخش کلی دارد «عنوان» و «متن» در قسمت عنوان نام و عنوان نوشته خود را وارد می​کنید و در قسمت پایین، متن کامل نوشته را در جعبه متن، وارد می کنید. امکاناتی که در این بخش فراهم شده اند، معمولا در  تمام ویرایش​گرهای متن مشابه است. اگر شما با نرم افزار (Microsoft Word) مایکروسافت ورد کار کرده باشید، با بیشتر گزینه​های موجود در این ویرایش​گر متن، آشنا هستید. پس از تایپ متن مورد نظر و یا انتقال متن تایپ شده به جعبه متن، با کلیک بر روی دکمه ذخیره، مطلب شما بر روی وبلاگ ارسال می​شود.
توجه داشته باشید، زمانی که مطلب کپی شده از سایت دیگر را وارد می کنید و یا متن شما در محیط ورد تایپ شده است، ابتدا مطلب را در برنامه Notepad کپی کرده و سپس به این قسمت اضافه کنید.

در صورتی​که می​خواهید مطلب شما در یکی از دسته​بندی​هایی که قبلا ایجاد کرده​اید قرار گیرد. چک باکس کنار دسته را تیک دار کنید.

با فشردن دکمه "ذخیره" مطلب شما به وبلاگتان افزوده می شود.

اما گزینه هایی هم در این​جا وجود دارد که لازم است کاربرد آن​ها توضیح داده شود.

درج تصویر در متن
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با استفاده از گزینه​ای که در تصویر فوق با کارد قرمز مشخص شده است،  می توان نسبت به درج تصویر در متن اقدام کنید. برای این کار در کارد مشخص شده کلیک کنید تا صفحه ذیل باز شود:
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با کلیک کردن بر روی نقطه​ای که با کادر قرمز مشخص شده است، پنجره بارگذاری تصویر به صورت ذیل ظاهر می شود:
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در این قسمت شما می​توانید تصاویر خود را از سیستم رایانه خود بر روی محیط وبلاگ ارسال کنید. برای این کار با کلیک بر روی گزینه بارگذاری که در تصویر ذیل با کادر قرمز مشخص شده کلیک کنید
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با کلیک بر روی دکمه بارگذاری، صفحه انتخاب تصویر باز می شود. در این صفحه با استفاده از گزینه فهرست (browse) تصویر مورد نطر خود را از سیستم رایانه خود 
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انتخاب کرده، سپس دکمه Upload را فشار دهید تا تصویر انتخاب شده از روی سیستم رایانه شما بالاگذاری شود.
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پس از اتمام بارگذاری تصویر، تصویر مورد نظر را از لیست تصاویر بارگذاری شده همانند تصویر بالا، تیک زده و با کلیک بر روی دکمه انتخاب، آن را به درون متن فراخوانی می​کنیم. و سپس با استفاده از دکمه درج، تصویر انتخاب شده را در جعبه متن درج می​کنیم.
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در صفحه درج و ویرایش تصویر که در عکس فوق مشاهده می کنید. قبل از انتقال عکس به درون متن می توانید با استفاده از گزینه های:

توضیحات تصویر: اگر می​خواهید، برای تصویر خود، متنی را به عنوان توضیح اضافه کنید در این قسمت وارد نمایید؛ توضیحات وارد شده در این بخش در هنگام مشاهده صفحه و با قرار گرفتن موس بر روی تصویر قابل مشاهده خواهد بود.

تراز: موقعیت قرار گرفتن تصویر در متن(بالا، پایین، وسط و ...) را نتظیم می کند.

ابعاد: اگر در هنگام درج تصویر قصد تغییر اندازه تصویر را دارید
حاشیه: اگر بخواهید به اطراف عکس خود کادر بدهید.

....

با کلیک بر روی دکمه درج،  تصویر انتخاب شده به درون جعبه متن منتقل می شود.

قرار دادن فیلم
قرار دادن فیلم در وبلاگ، دقیقا مانند ارسال تصویر بر روی وبلاگ است. برای این کار از گزینه «درج فیلم» طبق تصویر ذیل استفاده می​کنیم. نحوه آپلود فیلم همانند تصویر است، فقط باید فرمت آن از کشوی (نوع) انتخاب شود.
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ویرایش

از طریق برگه ویرایش می​توانید مطالبی را که قبلا نوشته اید ویرایش و یا حذف کنید.
تغییر رمز عبور

روی برگه «مشخصات کاربر» کلیک کنید.
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در مقابل عنوان گذر واژه جدید و تکرار گذر واژه، رمز جدید را تاپپ کرده و روی دکمه ذخیره کلیک کنید.
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